15 Egy vendége szamlat kér Ontél. A mellékelt nyomtatvanyok kitéltésével mutassa be a
bizonylatok jelentoségét, fajtait, a hasznalatukhoz sziikséges informaciokat és
ismereteket!

Bizonylati elv

A bizonylati elvre, a bizonylati fegyelemre vonatkoz6 eldirdsokat a szadmviteli torvény
tartalmazza.

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrdsainak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli

nyilvantartasokban rogziteni kell.

A bizonylati fegyelem betartasa érdekében

Minden gazdasagi eseményrdl késedelem nélkiil, az eldirés szerinti és kelld példanyszamban,
bizonylatot kell kiallitani,

A hézagmentes feldolgozas biztositasa céljabol az 6sszes bizonylatot sorszamozni kell,

A feldolgozas teljességét, a bizonylatok adatainak hianytalan konyvelését mindenkor
ellendrizni kell,

A rendelkezéseknek megfelelden a bizonylatokat selejtezni kell.

A szamla fajtai, kotelezd tartalmi elemei
A szamla fajtai:

> Szamla

» Készpénzfizetési szamla

A szamla olyan bizonylat, amely legalabb a kovetkezé adatokat tartalmazza:
a szamla sorszama;

a szamla kibocsatdjanak neve, cime €s addigazgatasi

azonositd szama;

a vevO neve és cime;

a teljesités id6pontja;

a szamla kibocsatasanak kelte;
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a fizetés modja és hatarideje;

a szolgaltatds megnevezése, valamint besoroléasi szdma, amely legalabb sziikséges az e
torvény szerinti hivatkozas beazonositasahoz (SZJ szam)

a termék, szolgaltatds mennyiségi egysége €s

mennyisége;

a termék, szolgaltatas ado nélkiil szamitott egységara;

a szolgaltatas add nélkiil szamitott ellenértéke tételenként és 0sszesen;

a felszamitott ado szazalékos mértéke;

az atharitott ad6 Osszege tételenként €s Osszesen;

a termék (szolgaltatas) adoval egyiitt szamitott ellenértéke tételenként és Osszesen,;
a szamla végosszege
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Afa szamitasa

Brutto 6sszeg szamitas 25%-os Afa esetén.

Netto 6sszeg + Afa = bruttd dsszeg
Afa szamitasa: adoalap x 25% = forgalmi adé
Netto Osszeg + forgalmi add = bruttd dsszeg

100Ft + 25Ft= 125Ft



